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Warszawa, dnia 24.11.2025 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Zamawiający - Mazowiecka Agencja Energetyczna sp. z o.o., w związku z realizacją działań związanych 

z konferencją  - Forum Czystego Powietrza 2026 zaprasza do złożenia oferty na poniżej opisany 

przedmiot zamówienia. 

 

I. Przedmiot zamówienia: 

Usługa polegająca na świadczeniu następujących usług w trakcie dwudniowej konferencji dot. 

ochrony powietrza pn. Forum Czystego Powietrza 2026, obejmująca następujące elementy: 

1. Stworzenie i zapewnienie strony internetowej konferencji wraz z rejestracją elektroniczną. 

2. Promocję wydarzenia. 

3. Produkcję i dostawę materiałów promocyjnych. 

4. Zapewnienie sprzętu multimedialnego. 

5. Zapewnienie obsługi technicznej, w tym: 

a) Obsługa organizacyjna hostess; 

b) Obsługę fotograficzną oraz filmową (reporterską); 

c) Obsługę dźwięku i obrazu; 

d) Obsługę wizażu; 

e) Obsługa logistyczna; 

f) Obsługa graficzna. 

II. Termin i miejsce realizacji zamówienia 

• 25-26. lutego 2026 roku; 

• planowany przedział godzinowy wydarzenia 9.00 – 16.00 każdego dnia; 

• przestrzeń konferencyjna Centrum Nauki Kopernik w Warszawie w formie stacjonarnej. 

III. Kryterium wyboru: 

• najniższa cena (80% ) 

• doświadczenie (20%)  - przez doświadczenie należy rozumieć realizację przez Wykonawcę co 

najmniej 2 konferencje dla co najmniej 200 osób każda, w ramach których Wykonawca 

zrealizował usługi co najmniej punkty: 2-5 zakresu przedmiotu zamówienia, o których mowa 
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w ustępie I. powyżej, w ciągu ostatnich 5 lat. Doświadczenie musi być poparte pisemnym 

potwierdzeniem przez Zamawiającego dane wydarzenia, na które wskazuje Wykonawca.  

 

IV. Składanie ofert: 

• w przypadku pytań dotyczących przygotowania oferty i / lub sposobu realizacji zamówienia 

korespondencję prosimy kierować na adres: w.was@mae.com.pl; 

• odpowiedź na ww. zapytanie należy składać w terminie do dnia 01.12.2025 r. do godz. 

16.00 na adres e-mail: biuro@mae.com.pl; 

• oferta powinna zawierać jedną całościową cenę netto oraz jedną całościową cenę brutto. 

Odpowiedzialność za dobór odpowiedniej stawki VAT ponosi Oferent. 

 

V. Szczegółowy zakres zamówienia: 

Szczegółowy opis zamówienia określa Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

 

VI. Szczegółowe warunki zamówienia: 

1. Zamawiający informuje, że na realizację zamówienia może przeznaczyć maksymalnie 129 

tys. zł netto. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia zapytania w przypadku braku otrzymania 

ofert spełniających kryteria określone w ustępie III. 
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